
　東興業では、当ビルテナントさまに対するサービスの一環として、貸会議室を安くご提供させていただいて
おります。もちろん、当ビルのテナントさま以外もご利用は可能です。一般的な会議の他にも、商談、説明会、
面接、セミナー、研修等にお使いいただけます。

【貸会議室所在地】

　　〒101-0025　東京都千代田区神田佐久間町1－9　第7東ビル 103号室（約20坪）

《元の位置》

《セッティング例》

【営業時間および利用料金】 （税別）

区　　分 東ビルテナント テナント以外
午前枠 　9:00～12:00（3Ｈ） 6,000円 9,000円

午後枠  13:00～17:00（4Ｈ） 8,000円 12,000円

夜間枠  17:30～20:30（3Ｈ） 6,000円 9,000円

　　※準備・片付けの時間を含みます

【設備・その他】

　机（キャスター付）：13台 ・ ホワイトボード ・ 案内看板 ・ 演台

　椅子（キャスター付）：30脚（予備でパイプ椅子10脚あり）

　　※冷暖房完備（マイク、プロジェクター、スクリーンは用意しておりません）

【申込方法】

　 3ヶ月前より受付します。電話にて予約後、申込書を提出してください。（faxでも可）

　 申込書はホームページからダウンロードすることができます。

【キャンセル料】

　　　ご利用日の7日前～前日（利用料の50％）　　　ご利用日当日（利用料の100％）

【料金のお支払方法】

　　　当ビルテナントさま ・・・  家賃と一緒にご請求いたします。

　　　テナントさま以外    ・・・  ご利用当日、現金でお持ちください。（その場で領収書を発行します）

【利用の注意】

● 利用目的によってはお断りすることがあります。

● 日曜祝日はご利用できません。

● 防音設備がありませんので騒音の発生するパーティー等には利用できません。大声は出さないでください。

● 危険物、動物、アルコール類の持ち込みは一切お断りします。

● 机・椅子等のセッティングおよび元の位置への戻しはご利用者様でお願いします。

● 室内は禁煙です。喫煙は2Ｆエレベーター横の喫煙室をご利用ください。

● 飲食に関しては、お昼の会食・お弁当の持込み等は構いませんが、室内を汚さぬ様ご配慮ください。
　 尚、弁当ガラ等発生したゴミ類は全てお持ち帰りください。

● ご退出時は、空調、照明、窓の鍵（開閉した場合）を確認してください。尚、机等汚された場合は備え付け
　 の清掃道具で清掃をお願いします。
● 室内の設備・備品の破損や汚れが著しい場合は、修理代及び清掃費用をご請求させていただきます。

● 夜間ご利用者には事前に貸会議室の鍵と警備カードを貸出しますので、ご退出の際は施錠し、室内の警備を

　 かけてお帰りください。（警備セットが終了時間の証明となります）

　　　　　　　　貸会議室ご利用案内　　　　　平成28年3月

《 お問い合わせは　東興業株式会社　総務部 まで 》

http://www.azuma-building.co.jp/

fax 03-3255-7680
tel 03-3255-7688

http://www.azuma-building.co.jp/

